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STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Gemeinde Nordharz mit ca. 8.000 Einwohnern liegt im nérdlichen Harzvorland und entwickelt
sich zunehmend zu einem attraktiven Wohn- und Wirtschaftsstandort. Pragend fiir die Region ist
die Landwirtschaft, aber auch zahlreiche Handwerksbetriebe bereichern die dérflichen
Strukturen. Die glinstige Verkehrsanbindung, eine gut ausgebaute Infrastruktur und die
einzigartige Landschaft am Fulle des Brockens werden von Gasten und Einwohnern
gleichermalen geschatzt.

In der Gemeindeverwaltung Nordharz ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine Stelle als Sachbearbeiter (m/w/d) Finanzen

zu besetzen. Es handelt sich um eine Vollzeitstelle mit 39 Wochenstunden. Die Stelle ist
teilzeitgeeignet. Die Vergutung erfolgt nach TV6D/VKA Entgeltgruppe 6. Die Einstellung erfolgt fur
2 Jahre befristet (§ 14 (2) Teilzeit- und Befristungsgesetz). Die Ubernahme in ein unbefristetes
Anstellungsverhaltnis ist bei personlicher Eignung und Vorliegen der rechtlichen
Voraussetzungen moglich.

IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE SIND
= Allgemeine Haushalts- und Buchungsangelegenheiten
= Bearbeitung von Eingangsrechnungen im manuellen und elektronischen
Rechnungsworkflow
= Mitwirkung bei Umsatzsteuerangelegenheiten (Neuregelung & 2 b Umsatzsteuergesetz)
= Erfassung und Prufung bestehender Vertrage zu umsatzsteuerrechtlichen Sachverhalten
=  Mitwirkung bei der Aufstellung des Jahresabschlusses und der Bilanz
= Unterstltzung bei der Durchfihrung von Inventuren
= Erstellen von Statistiken und Auswertungen

SIE BRINGEN MIT

= Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder Abschluss
Beschaftigtenlehrgang |

= Alternativ Berufsabschluss im kaufmannischen/buchhalterischen Bereich,
BUromanagement etc.

= Berufserfahrung im Finanzbereich einer 6ffentlichen Verwaltung wiinschenswert, aber
nicht Bedingung

= Selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

= Verantwortungsbewusstsein, Team- und Kommunikationsfahigkeit, Einsatzbereitschaft
und Belastbarkeit

= Sicherer Umgang mit MS-Office



WIR BIETEN IHNEN

= Mitarbeit in einem dynamischen jungen Team

= Eingruppierung EG 6 TVOD/VKA

= Zahlung der tariflichen Zusatzleistungen im &ffentlichen Dienst (Jahressonderzahlung,
betriebliche Altersvorsorge, leistungsorientiertes Entgelt, vermogenswirksame
Leistungen)

= 30 Tage Urlaub im Jahr

= Flexible Arbeitszeitgestaltung entsprechend Dienstvereinbarung

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befahigung im Rahmen der
rechtlichen Vorschriften bevorzugt bertcksichtigt. Zur Wahrung Ihrer Interessen weisen Sie bitte
bereits in der Bewerbung darauf hin.

Ihre aussagefahige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (lickenloser Lebenslauf und
Tatigkeitsnachweis, Nachweis des Berufsabschlusses, Kopien der Arbeitszeugnisse und sonstige
Qualifikationsnachweise) richten Sie bitte bis zum

10. Februar 2024

an die

Gemeinde Nordharz
Personalamt

StraBRe der Technik 4

38871 Nordharz / OT Veckenstedt

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur zurlickgesandt,
sofern ein adressierter und ausreichend frankierter Riickumschlag (A4) beigefligt ist.
Bewerbungen sind auch per E-Mail an personal@gemeinde-nordharz.de méglich. Digitale
Unterlagen sind als PDF-Dokument zu Ubersenden.

Nordharz / OT Veckenstedt, den 09.01.2024

o'““""—‘—‘— '
Gerald Frohlic

Blrgermeister

Hinweis zum Datenschutz

FUr die ordnungsgemalie Bearbeitung lhrer Bewerbung ist die Erhebung, Verarbeitung und
Speicherung Ihrer persénlichen Daten erforderlich. Konkrete Informationen zur Verarbeitung
Ihrer Daten sowie eine Einverstandniserklarung finden Sie in unserem Datenschutzhinweis fiir
Bewerberinnen und Bewerber auf der Homepage der Gemeinde unter https://gemeinde-
nordharz.de.



