GEMEINDE
NORDHARZ

DER BURGERMEISTER

STELLENAUSSCHREIBUNG

Gemeinde Nordharz? Das sind 8 Ortsteile, 110 Quadratkilometer Flache, viel Grin und eine sehr
gute Infrastruktur. Hier sind ca. 8.000 Einwohner zu Hause und gestalten téglich das
Zusammenleben in einer starken Gemeinschaft. Sie suchen nach einer Perspektive fir Ihre
Zukunft? Sie mochten die Zukunft der Gemeinde Nordharz mitgestalten? Dann bewerben Sie sich
jetzt!

Die Gemeinde Nordharz sucht zum 01. August 2024

einen Auszubildenden zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d).

SIE BRINGEN MIT

= Mindestens erweiterter Realschulabschluss

= Die Fahigkeit zum selbstdndigen und logischen Denken und Handeln
= Lernbereitschaft und rasche Auffassungsgabe

= Gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermdégen

= Umgang mit dem PC (MS-Office, Excel)

= Interesse am Anwenden von Rechtsvorschriften

= Aufgeschlossenes und freundliches Auftreten

= Personliche und gesundheitliche Eignung

WIR BIETEN IHNEN

= Ausbildungsentgelt nach TVASD sowie alle tariflichen Leistungen des 6ffentlichen
Dienstes

= Ubernahme nach bestandener Abschlusspriifung

= Interessante und abwechslungsreiche Aufgabengebiete

= Gute Vereinbarkeit von Familie, Freizeit und Beruf durch flexible Arbeitszeiten

= Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

= Sichere Altersvorsorge

= Einen wertschatzenden und respektvollen Umgang

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befahigung im Rahmen der
rechtlichen Vorschriften bevorzugt berlcksichtigt. Zur Wahrung lhrer Interessen weisen Sie bitte
bereits in der Bewerbung darauf hin.

Haben Sie noch Fragen zur Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)? Gerne
beantworten wir diese. Schreiben Sie eine Nachricht an folgende E-Mailadresse:
personal@gemeinde-nordharz.de.




Haben wir |hr Interesse geweckt?

Dann zogern Sie nicht und bewerben sich mit Ihrem Lebenslauf und lhren beiden letzten
Schulzeugnissen sowie Praktikumsbeurteilungen bis zum

31. Oktober 2023

bei der

Gemeinde Nordharz
Personalamt

StralRe der Technik 4

38871 Nordharz / OT Veckenstedt

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur zuriickgesandt,
sofern ein adressierter und ausreichend frankierter Rickumschlag (A4) beigefugt ist.

Bewerbungen sind auch per E-Mail an personal@gemeinde-nordharz.de méglich. Digitale
Unterlagen sind als PDF-Dokument zu Ubersenden.

Nordharz / OT Veckenstedt, den 19.09.2023
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BlUrgermeister

Hinweis zum Datenschutz

Flr die ordnungsgemalie Bearbeitung Ihrer Bewerbung ist die Erhebung, Verarbeitung und
Speicherung lhrer personlichen Daten erforderlich. Konkrete Informationen zur Verarbeitung
Ihrer Daten sowie eine Einverstandniserklarung finden Sie in unserem Datenschutzhinweis fiir
Bewerberinnen und Bewerber auf der Homepage der Gemeinde unter https://gemeinde-
nordharz.de.



